Asystent wsparcia sekcji kadr i ptac - praca stacjonarna w Poznaniu

Rekrutacja
o nazlecenie
A Kienta

Rekrutacja na zlecenie  wielkopolskie - Poznan opublikowano: 08 lutego 2024

11:17
O firmie
Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w

zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

e zaktadanie akt osobowych nowozatrudnionych pracownikéw

e uzupetnianie akt osobowych juz zatrudnionych pracownikéw

® pomoc w przygotowywaniu akt osobowych podczas Inspekcji pracy
® pomoc w otwieraniu poczty przychodzacej

e wsparcie w archiwizacji dokumentacji pracowniczej

e biezgca pomoc w pracach kadrowych
Wymagania

o doswiadczenie na podobnym stanowisku

® wyksztatcenie min. Srednie

® podstawowa znajomos¢ przepiséw z zakresu zatrudniania oséb z niepetnosprawnoscig oraz cudzoziemcéw
e znajomos$c¢ programoéw MS Office (Excel, Word)

e umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej, wielozadaniowo$¢

e otwartos¢ i umiejetnos¢ budowania relacji

® zaangazowanie

® orzeczenie o niepetnosprawnosci
Mile widziane

® znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie A2/B1
Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace
e prace w miedzynarodowej firmie

e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,
znizka pracownicza na produkty firmowe

e prywatna opieke medyczng oraz ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach

o mozliwo$¢ rozwoju zawodowego

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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