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O firmie

Naszym partnerem jest miedzynarodowa sie¢ handlowa, ktéra tylko na terenie Polski dostepna jest juz w ponad 200 lokalizacjach. Jej rozwdj stat sie mozliwy dzieki atrakcyjnej ofercie
asortymentowej, zarzadzanej przez réznorodny, zaangazowany zespot, w ktérym mocng role odgrywaja osoby z niepetnosprawnosciami. Wszystkim pracownikom firma zapewnia
atrakcyjne warunki pracy w przyjaznym i otwartym srodowisku. Aplikuj juz dzi$ i wejdZ na zupetnie nowg $ciezke zawodowa!

Zakres obowigzkéw

e wsparcie administracyjne zespotu w pracy zwigzanej z realizacjg projektéw IT: tworzenie notatek ze spotkan,
opisywanie omawianych zadah do wykonania i wystanie do odpowiednich oséb

e nadawanie priorytetéw poszczegdlnym zadaniom w projekcie na podstawie ustalonych terminéw
e weryfikacja poprawnosci i kompletnosci zadan wprowadzonych do systemu dla poszczegdlnych projektéw

e pomoc w monitorowaniu termindw i poziomu realizacji zadan, uzupetnianiu dokumentacji, raportéw, itp.
Wymagania

e znajomos$¢ MS Office na poziomie ponadpodstawowym

® zaawansowana znajomos¢ j. angielskiego niezbedna do wspétpracy z pracownikami na réznych stanowiskach
W organizacji

e chec zdobywania wiedzy w zakresie obstugi nowych programéw
® umiejetnos¢ efektywnego zarzadzania czasem

e dobre organizacja pracy, dbatos¢ o szczegéty i detale

e rozwiniete umiejetnosci komunikacyjne i pracy w zespole

® orzeczenie o niepetnosprawnosci
Mile widziane

e zainteresowanie branza IT
Oferujemy

e zatrudnienie w oparciu o umowe o prace w formie zdalnej w migdzynarodowej firmie wraz z niezbednym do
pracy sprzetem

e atrakcyjne benefity w postaci dofinansowania do karty Multisport, voucheréw rabatowych na zakupy
produktéw firmowych, prywatnej opieki medycznej, ubezpieczenia grupowego, itp.

® przyjazng atmosfere pracy oraz petne wsparcie Zespotu, ktérzy chetnie dzieli sie swojg wiedzg i
doswiadczeniem

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
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