Pracownik biurowy z obstuga programu Canva
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Zakres obowigzkéw

L]

L]

L]

przygotowywanie wzordw certyfikatéw o ukoriczonym szkoleniu przez uczestnika
wspotpraca z opiekunem szkole w zakresie zapotrzebowania na certyfikaty i ich wysytki

przygotowywanie zestawien w zakresie przygotowywanych certyfikatow

Wymagania

L]

L]

L]

L]

dobra znajomo$¢ programu Canva

dobra organizacja pracy wtasnej

podstawowa znajomos$¢ MS Excel, Word, oraz MS Teams
komunikatywno$¢ i zadaniowe nastawienie do pracy
orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

otwarto$¢ na wspoétprace w zespole

doktadnos¢ i skrupulatnos¢, oraz umiejetnos¢ pisania bez btedéw

Mile widziane

L]

doswiadczenie w przygotowaniu wzorédw dyploméw, certyfikatéw, Swiadectw

Oferujemy

umowe o prace w wymiarze 0,25 lub 0,5 etatu

narzedzia pracy tj. laptop i telefon

prace w przyjaznym zespole

mozliwo$¢ podnoszenia swoich kompetencji poprzez udziat w szkoleniach

elastyczne godziny pracy

wer eo Portal Pracy dla Os6b Plac Jana Kilinskiego 2, 35-005
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw

O firmie

+48(16) 67916 16

kontakt@werbeo.pl
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