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O firmie
0Od ponad dwéch dekad wspiera pracodawcéw zatrudniajacych osoby z niepetnosprawnogciami. Swiadczy ustugi z zakresu rekrutacji i HR, prowadzi audyty i szkolenia oraz dostarcza

aplikacje do rozliczen z PFRON. W codziennej dziatalnosci promuje wartosci, jakie niesie ze soba biznes odpowiedzialny spotecznie w zakresie aktywizacji zawodowej oséb z
niepetnosprawnosciami.

Zakres obowigzkéw

® pomoc w obstudze poczty przychodzacej,

e zaktadanie akt osobowych nowo zatrudnionych pracownikéw spétki,

e uzupetnianie akt osobowych zatrudnionych pracownikéw,

e pomoc w archiwizacji dokumentacji pracowniczej oraz w wysytaniu skanéw do specjalistéw,
® pomoc w przygotowywaniu akt osobowych podczas Inspekgji pracy,

e biezgca pomoc w pracach kadrowych,

® po okresie probnym (i ocenie pracy) mozliwo$¢ uzupetniania danych w systemie kadrowym.
Wymagania

® orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci,

e wyksztatcenie min. Srednie,

® podstawowa znajomos¢ przepiséw z zakresu zatrudniania oséb z niepetnosprawnoscig oraz cudzoziemcéw,
® umiejetnos¢ obstugi komputera, znajomos¢ programéw Ms Office (Word Excel),

® co najmniej roczne doswiadczenie w pracy na podobnym stanowisku

Mile widziane

e znajomos¢ j. angielskiego w stopniu B1/B2
e umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej, wielozadaniowos¢,
e otwartos¢ i umiejetnos¢ budowania relacji,

o kreatywnos¢, tworcze myslenie, zaangazowanie
Oferujemy

e umowe o prace na petny etat w stabilnej firmie,
e mozliwo$¢ rozwoju zawodowego,

® petne wdrozenie poprzez kursy i szkolenia.

Informacje dodatkowe

Nasz Klient to europejska sie¢ sklepéw wielobranzowych. Od 20-stu lat firma rozwija sig na rynku polskim i jest jednym z najpopularniejszych sprzedawcéw odziezy oraz wiodgcym
dostawca artykutéw dekoracyjnych. Swdj sukces w duzej mierze osiaga dzieki zatrudnianiu najlepszych specjalistow. Jesli poruszasz sie w obszarze kadrowo - ksiegowym i chcesz sie
rozwija¢ oraz cenisz sobie prace w stabilnym przedsiebiorstwie to ta oferta jest skierowana wtasnie do Ciebie.
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