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Asystent wsparcia Regional Managera

O firmie

Od ponad dwóch dekad wspiera pracodawców zatrudniających osoby z niepełnosprawnościami. Świadczy usługi z zakresu rekrutacji i HR, prowadzi audyty i szkolenia oraz dostarcza
aplikacje do rozliczeń z PFRON. W codziennej działalności promuje wartości, jakie niesie ze sobą biznes odpowiedzialny społecznie w zakresie aktywizacji zawodowej osób z
niepełnosprawnościami.

Zakres obowiązków

zbieranie danych przed cyklicznymi spotkaniami z innymi działami (pytania, problemy itp.),

bieżące zbieranie informacji w formie mailowej, One Drive, telefonicznie,

zbieranie informacji z otoczenia (konkurencja, działania konkurencji),

koordynacja projektu – dopilnowanie poprawności funkcjonowania systemu,

weryfikacja zgodności planów urlopowych z ich wykonaniem,

przygotowywanie prezentacji (na podstawie dostarczonych danych),

prowadzenie bazy danych i i ich bieżąca aktualizacja,

pozyskiwanie danych z Urzędów Pracy dot. warunków zatrudnienia stażystów,

Wymagania

bardzo dobra znajomość obsługi programów Excel i PowerPoint,

łatwość obsługi komputera,

wysoko rozwinięte umiejętności komunikacyjne i współpracy w zespole,

umiejętność pracy wielozadaniowej,

orzeczenie o niepełnosprawności.

Oferujemy

umowę o pracę w stabilnej firmie,

pracę w zmotywowanym, pełnym pasji zespole,

pracę w formie zdalnej.

Informacje dodatkowe

Nasz nowy Klient to Europejska sieć sklepów wielobranżowych. Od 20-stu lat firma rozwija się na rynku polskim i staje się jednym z najpopularniejszych sprzedawców odzieży, a także
wiodącym dostawcą artykułów dekoracyjnych. Swój sukces w dużej mierze osiąga dzięki zatrudnianiu najlepszych specjalistów. Jeśli chcesz się rozwijać oraz cenisz sobie pracę w
stabilnym przedsiębiorstwie to może ta oferta jest skierowana właśnie dla Ciebie?
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