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Pracownik biurowy ze znajomością j. hiszpańskiego

O firmie

Firma OBPON Sp. z o.o. Sp.K. od ponad dwóch dekad wspiera pracodawców zatrudniających osoby z niepełnosprawnościami. Świadczy usługi z zakresu rekrutacji i HR, prowadzi audyty i
szkolenia oraz dostarcza aplikacje do rozliczeń z PFRON. W codziennej działalności promuje wartości, jakie niesie ze sobą biznes odpowiedzialny społecznie w zakresie aktywizacji
zawodowej osób z niepełnosprawnościami.

Zakres obowiązków

proste prace biurowe

przygotowywanie dokumentów w j.hiszpańskim

tłumaczenie dokumentów, prezentacji, opisu produktów, itp.

kontakt mailowy i telefoniczny z pracownikami w j.hiszpańskim

przygotowywanie podstawowych zestawień i analiz

Wymagania

bardzo dobrej i praktycznej znajomości j.hiszpańskiego

znajomości obsługi komputera, w tym pakietu MS Office (Excel, Word)

umiejętności komunikacyjnych i organizacyjnych

dokładności i sumienności w realizowaniu powierzonych zadań

orzeczonego stopnia niepełnosprawności

Oferujemy

stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o pracę w formie zdalnej

7-godzinny czas pracy

każdego dnia nowe wyzwania i ciekawe zadania

profesjonalne wdrożenie do pracy

Portal Pracy dla Osób 
z Niepełnosprawnościami

Plac Jana Kilińskiego 2, 35-005
Rzeszów

+48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
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