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Asystent/Asystentka ds. księgowości

O firmie

Samsic Polska należy do rodzinnej grupy Francuskiej Samsic.
SAMSIC POLSKA to lokalna firma, która rozpoczęła swoją działalność w 2007 roku od usług porządkowych.
Obecnie świadczy zintegrowane usługi multiserwisowe, w tym usługi porządkowe, usługi outsorcingu wybranych procesów magazynowych, usługi recepcji i administracji, obsługę
terenów zewnętrznych, obsługę restauracji pracowniczych, usługi techniczne oraz inne z zakresu Facility Management.

Zakres obowiązków

Wsparcie Działu Księgowości w bieżących obowiązkach,

Pomoc administracyjna z wykorzystaniem systemu Intradoc,

Przygotowanie not korygujących do faktur,

Sprawdzanie i rozliczanie zaliczek pracowniczych. Potwierdzanie sald pracowniczych,

Weryfikacja i rozliczanie mediów wynajętych mieszkań,

Potwierdzanie i uzgadnianie sald księgowych.

Wymagania

pełna dostępność do podjęcia pracy na pełen etat,

dokładność,

skrupulatność,

łatwość w obsłudze komputera i środowiska MS office,

orzeczenie o niepełnosprawności,

chęć rozwoju w obszarze księgowości.

Mile widziane

doświadczenie w obszarze księgowości

Oferujemy

umowę o pracę,

przyjazne miejsce pracy w różnorodnym zespole,

wsparcie zespołu i managera,

dużą otwartość na zatrudnienie osób z niepełnosprawnościami,

wsparcie projektowe naszej Fundacji korporacyjnej.

Informacje dodatkowe

Dla naszej spółki VERO LOGISTICS SOLUTIONS, która należy do Samsic Polska, poszukujemy Asystenta/Asystentki ds. księgowości. Nasza firma AKTYWIZUJE i szczególnie zachęca do
aplikowania osoby z niepełnosprawnościami. Zapewniamy przyjazne środowisko pracy oraz stanowiska dostosowane do potrzeb.
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