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O firmie
Biuro rachunkowe Taxinbusiness nie jest typowym biurem ksiegowym. Powstato z energii i prawdziwej pasji oraz marzen wtascicieli, by stworzy¢ firme, ktéra przetamie utarte standardy.
Fundamentem naszych dziatah jest wiedza wynikajaca z dtugoletniego doswiadczenia.
Oferujemy naszym Klientom ustugi ksiegowe, kadrowe, rachunkowe, podatkowe, kadrowo-ptacowe, administracyjne i audytorskie. Pozwala nam to na kompleksowg obstuge klientéw
naszego biura rachunkowego.

Kazdy nasz klient traktowany jest w sposéb indywidualny, a kazde nowe zlecenie jak nowe wyzwanie. Do wszystkich zadan podchodzimy ze zdwojong energig i pasja, wiedzac, ze sukces
naszego Klienta staje sie naszym sukcesem.

Zakres obowigzkéw

e administrowanie sprzetem elektronicznym; w tym: wydawanie i odbieranie sprzetu, wysytka, nadzoér,
zarzadzanie stanami magazynowymi, obstuga przedserwisowa)

e zarzadzanie lokalami na terenie Warszawy oraz w innych miastach w kraju
e administrowanie ustugami teleinformatycznymi w firmie
e obstuga przesytek wewnatrz firmy

e kontakt z dostawcami zewnetrznymi, w tym: dostawcami ustug, sprzetu i samochoddéw, serwisami,
ubezpieczycielami

e prowadzenie dokumentacji w ramach powyzszych zadan

e analiza danych i raportowanie
Wymagania

e minimum 1 rok do$wiadczenia, w zblizonym zakresie zadan
® orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci - warunek konieczny
® umiejetnos¢ analizy danych i tworzenia raportéw

® umiejetnos¢ pracy w programach pakietu Office: Excel, Word, Power Point na poziomie $rednio-
zaawansowanym

e otwartos¢ na zmiany oraz ich wdrazanie

e gotowos¢ do poszerzania swoich kompetencji

e otwartos¢ na feedback

e inicjatywa wtasna poprzez rekomendowanie nowych rozwigzan oraz wdrazanie wtasnych pomystéw
® umiejetnos¢ pracy w zespole

® umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu

® umiejetnos¢ organizowania pracy wtasnej

® umiejetnos¢ prowadzenia dokumentacji w sposéb uporzadkowany i doktadny
Oferujemy

e state zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace

® prace w trybie stacjonarnym z mozliwoscig pracy zdalnej w wybrane dni

e pakiet benefitéw m.in. Multisport, rozbudowany pakiet opieki medycznej, ubezpieczenie grupowe
® coroczng integracje potaczong z wyjazdem zagranicznym

e wsparcie Managera oraz zespotu na kazdym etapie zatrudnienia

e wynagrodzenie migdzy 4200 a 5000 brutto

Informacje dodatkowe

Firma Businessface sp. z 0.0.

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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