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O firmie

Jestesmy Polska-Ukraifiska organizacja non-profit, ktérej celem jest zapewnienie wsparcia i pomocy osobg niepetnosprawnym oraz osoba dotknietych konfliktem wojennym na Ukrainie
w osiggnieciu samodzielno$ci mieszkaniowej. Angazujemy sie réwniez z liczne inicjatywy kulturalne i promujemy sztuke

Zakres obowigzkéw

e Koordynator projektu "Mieszkaj" petni kluczowa role w realizacji celéw Fundacji Mieszkaj, ktérej misja jest
wsparcie mtodych oséb (do 26 roku zycia) z niepetnosprawnosciami, przede wszystkim znacznymi i
umiarkowanymi, w uzyskaniu stabilno$ci mieszkaniowej.

e 1.Wyszukiwanie beneficjentéw programu

e Aktywne poszukiwanie i identyfikacja potencjalnych beneficjentéw spetniajacych kryteria projektu, m.in.
poprzez wspoétprace z lokalnymi centrami wsparcia, organizacjami pozarzadowymi oraz serwisami
internetowymi.

e Organizowanie i prowadzenie kampanii informacyjnych i promocyjnych w mediach spotecznos$ciowych, na
stronach internetowych oraz w lokalnych mediach, aby dotrze¢ do szerokiego grona mtodych oséb z
niepetnosprawnosciami.

e Prowadzenie spotkan informacyjnych i konsultacyjnych dla zainteresowanych oséb.
e 2.Dziatania administracyjne i biurowe

e Przygotowywanie i zarzgdzanie dokumentacjg projektowa, w tym ankiety kwalifikacyjne, wnioski o
dofinansowanie, umowy z beneficjentami i partnerami.

e Archiwizacja dokumentacji i dbanie o jej prawidtowy obieg wewnatrz organizacji.
e Zarzadzanie korespondencjg projektowa, w tym odpowiedzi na zapytania mailowe i telefoniczne.
e 3. Wspdtpraca z fundacjami i organizacjami

e Nawigzywanie i utrzymywanie relacji z innymi fundacjami, organizacjami pozarzagdowymi i instytucjami
wspierajacymi osoby z niepetnosprawnosciami, w celu wymiany doswiadczen i wzajemnego wsparcia.

e Uczestnictwo w spotkaniach, konferencjach i warsztatach branzowych, aby promowac projekt i szuka¢ nowych
mozliwosci wspotpracy.

e Koordynacja dziatah z partnerami projektu, w tym z firmami z branzy nieruchomosci, w celu zapewnienia
finansowego wsparcia dla beneficjentéw.

e Monitorowanie i raportowanie

e 4. Sledzenie postepéw i efektywnosci projektu poprzez regularne monitorowanie realizacji zatozonych cel6w i
wskaznikow.

e Przygotowywanie raportéw okresowych dla zarzadu Fundacji oraz dla partneréw projektu, zawierajacych
analize dziatan, osiagniec oraz rekomendacje na przysztosc.

e Ocena satysfakcji beneficjentéw i zbieranie ich opinii na temat udzielonego wsparcia.
e Zarzadzanie projektem

® 5. Planowanie i koordynacja wszystkich aspektow projektu, w tym ustalanie celéw, harmonogramu dziatan i
budzetu.

e Zarzadzanie zespotem projektowym, w tym delegowanie zadan, motywowanie pracownikéw oraz
monitorowanie ich postepow.

e |dentyfikacja ryzyk i probleméw mogacych wptyna¢ na realizacje projektu oraz opracowywanie strategii ich
minimalizowania.

e Rozwdj i doskonalenie projektu

e 6. Analiza danych i feedbacku od beneficjentéw oraz partneréw w celu ciagtego ulepszania projektu i
dostosowywania go do zmieniajacych sie potrzeb.

e Wprowadzanie innowagji i poszukiwanie nowych rozwigzan, ktére moga zwiekszy¢ skutecznos¢ projektu.

e Planowanie rozwoju projektu, w tym poszerzanie zakresu dziatania i szukanie nowych mozliwosci
finansowania.

Wymagania

e Preferowany, jest status osoby z niepetnosprawnoscig. Posiadanie takiego statusu moze pomdéc w lepszym
zrozumieniu potrzeb i wyzwan, z jakimi borykaja sie beneficjenci programu.

e Komunikatywnos¢, zwtaszcza z osobami niepetnosprawnymi

e Wysokie umiejetnosci komunikacyjne, zaréwno pisemne, jak i ustne. Kandydat powinien by¢ w stanie
prowadzi¢ otwartg i empatyczng komunikacje z osobami z r6znymi rodzajami niepetnosprawnosci.
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e Umiejetnos¢ dostosowania sposobu komunikacji do potrzeb i mozliwosci oséb niepetnosprawnych, w tym
znajomos¢ jezyka migowego lub ched jego nauki, bedzie dodatkowym atutem.

e Mobilnos¢ - prawo jazdy + samochéd

e Mile widziane jest posiadanie prawa jazdy kategorii B. Mobilnos¢ jest kluczowa ze wzgledu na potrzebe
odwiedzania beneficjentéw, partneréw projektu oraz uczestnictwa w spotkaniach poza siedziba fundacji.

Oferujemy

e atrakcyjny system wynagrodzen podstawa - umowa o prace plus prowizja

wer eo Portal Pracy dla Os6b Plac Jana Kilinskiego 2, 35-005
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw

+48(16) 67916 16

kontakt@werbeo.pl



	Koordynator projektu "Mieszkaj" - dotacje na mieszkanie dla os. niepełnosprawnych- Gdańsk
	O firmie
	Zakres obowiązków
	Wymagania
	Oferujemy


