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O firmie
Zakres obowigzkéw

e Wsparcie dziatu rekrutacji - dodawanie ogtoszen na portalach, wstepna selekcja cv, przeprowadzanie
wstepnych rozmoéw telefonicznych;

e Wsparcie dziatu HR - prowadzanie ewidencji czasu pracy, tworzenie uméw, wprowadzanie i archiwizacja
danych pracownikéw;

e Wsparcie dziatu operacyjnego - pisanie o$wiadczen o prawidtowej dacie roztadunku, pisanie reklamacji,
przygotowywanie raportéw dla klientéw, pozyskiwanie CMR od klientéw;

® Wsparcie dziatu logistyki - Sledzenie trasy kierowcéw i wyjasnianie opdznien, pilnowanie przegladéw
samochodoéw stuzbowych i umawianie w warsztatach, kontakt z ubezpieczycielem, poszukiwanie
podwykonawcéw i zestawienie ofert.

Wymagania

e Wyksztatcenie minimum Srednie;

e Dobra znajomos¢ obstugi komputer;
e Znajomos$¢ Pakietu Office;

e Komunikatywnos¢;

® Zaangazowanie;

e Chec do pracy;

e Aktualne orzeczenie o niepetnosprawnosci.
Mile widziane

e Doswiadczenie zawodowe na podobnym stanowisku.
Oferujemy

e Zatrudnienie u naszych klientéw w oparciu 0 umowe o prace;
® Prace zdalng;

e Zadaniowg forme pracy.

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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