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O firmie
Fundacja Pomocy Osobom z Niepetnosprawnoscia Regina taczy rodziny oséb niepetnosprawnych, doswiadczonych przedsiebiorcéw i osoby zarzadzajgce NGO.
Znamy problemy oséb z niepetnosprawnosciami od podszewki. Wiemy jakie problemy rozwigzywac.
Wierzymy ze mozna wiele zdziata¢ dziatajac kolektywnie. Razem mozemy wiecej.

Umiemy by¢ skuteczni dziatajagc jako Przedsiebiorstwo Ekonomii Spotecznej.
Wierzymy, ze faczac energie, wiedze i kapitat mozemy realizowac projekty przywracajgce wolnos$¢ i godno$¢ osobom niepetnosprawnym i seniorom.

Zakres obowigzkéw

e Obstuga korespondencji mailowej

e Wyszukiwanie informacji w internecie

e Obstuga dokumentéw oraz ich archiwizacja

e Uktadanie grafikéw dla opiekunek oséb starszych

e Praca z pakietem Microsoft Office i dokumentami Google

e Telefoniczne wyszukiwanie i pozyskiwanie nowych klientow
Wymagania

e Miejsce zamieszkania na terenie wojewddztwa zachodniopomorskiego
e Dobra znajomos¢ pakietu Microsoft Office oraz dokumentéw Google
e Umiejetnos¢ organizacji pracy wtasnej i zarzadzania czasem

e Dobra komunikacja oraz determinacja w pozyskiwaniu klientéw

o Mile widziane doswiadczenie w pracy biurowej (nie jest to warunek konieczny)

Oferujemy

e Prace w petnym wymiarze godzin na podstawie umowy o prace
e Zdalng forme pracy, co umozliwia wygodne wykonywanie obowigzkéw z domu
e Wsparcie oraz odpowiednie przystosowanie warunkéw pracy dla oséb z niepetnosprawnoscia

® Szanse na rozwdj zawodowy w przyjaznej atmosferze

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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