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O firmie
Nasz partner jest wiodgcym producentem czesci zamiennych do samochoddw w Europie. Dotgcz do miedzynarodowej firmy obecnej w 6 krajach, z dwoma zaktadami produkcyjnymi w
Polsce, gdzie pracuje blisko 1 500 oséb. Firma ktadzie szczegdlny nacisk na réznorodnosé, dbajac o to, aby kazdy pracownik czut sie mile widziany. Tworzy otwarte i inkluzywne

Srodowisko pracy, ktére wspiera rozwéj umiejetnosci i pasji 0séb z niepetnosprawnosciami poprzez ich aktywne zaangazowanie w réznorodne projekty zawodowe. Jesli szukasz nowych
mozliwosci do rozwoju, nie czekaj i aplikuj juz teraz!

Zakres obowigzkéw

e wspotpraca przy organizowaniu podrézy stuzbowych dla pracownikéw firmy (rezerwacja biletéw, noclegu,
transportu, zmiana terminéw rezerwacji, itp.)

e wyszukanie najlepszych ofert pod katem czasu i kosztéw podrézy

e wspotpraca z firmami $wiadczacymi ustugi zwigzane z podrézami stuzbowymi (linie lotnicze, hotele,
wypozyczalnie samochoddw, itp.)

e wsparcie w organizacji innych wydarzen firmowych i szkoler pod katem logistycznym
e kompletowanie i sprawdzanie poprawnosci faktur, weryfikacja ptatnosci

e pomoc w codziennych zadaniach administracyjnych
Wymagania

® znajomosc j. angielskiego na poziomie komunikatywnym w mowie i piSmie
e gotowos¢ do rozméw telefonicznych réwniez w j.angielskim

e znajomos$c¢ Pakietu MS Office (Word, Excel)

® umiejetnosc¢ jasnej komunikacji

e dobra organizacja pracy, terminowos¢ i staranno$¢ w wykonywaniu zadan

® orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci

Mile widziane
e doswiadczenie w organizowaniu podrézy stuzbowych lub planowania wydarze firmowych

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej
e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy

e szeroki wachlarz benefitéw (dofinansowanie zaje¢ sportowych, opieki medycznej, ubezpieczenie na zycie,
dofinansowanie wypoczynku, znizki na firmowe produkty i ustugi, dofinansowanie nauki jezykéw i wiele
innych)

e wdrozenie w zadania przy wsparciu doswiadczonego zespotu

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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