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O firmie
Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w

zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

® nadzér nad skrzynka mailowa
e archiwizacja plikéw od dostawcéw na dysku sieciowym (tworzenie folderéw, segregacja dokumentéw)
® wsparcie w sporzadzaniu wstepnych zestawien ofert

® zarzadzanie kalendarzem spotkan (szukanie dogodnych terminéw przy uzyciu asystenta planowania, wysytka
zaproszeh wg wzoru)

e wprowadzanie danych i kontraktéw do sytemu, wyszukiwanie danych w dokumentach uzupetnianie pél
formularza systemowego

e weryfikacja zgtoszen o dodanie dostawcy do systemu

e wsparcie zespotu w codziennych zadaniach
Wymagania

® znajomos¢ Ms Excel na poziomie $redniozaawansowanym

e 3Sredniozaawansowana znajomos¢ jezyka angielskiego

e dobre umiejetnosci komunikacyjne; umiejetnos¢ pracy w zespole
e tatwos¢ w nauce obstugi nowych programoéw

o dbatos¢ o szczegoty i detale

e orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oraz dodatkowe dokumenty potrzebne do zatrudnienia wymagane
przez pracodawce)

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej

® prace w miedzynarodowej firmie, ktéra znalazta sie na liscie najlepszych pracodawcéw w Polsce wedtug Forbes
i jest uwielbiana przez miliony konsumentéw w Polsce i Europie

e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy,

e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,
znizka pracownicza na produkty firmowe
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