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O firmie

Cukiernia SELFIER powstata w 2017 roku, w samym sercu miasta Przemysl. To petne stodkos$ci miejsce powstato z ogromnego marzenia o przypomnieniu sobie smakéw dziecinstwa oraz
wskrzeszeniu tradycyjnych, polskich przepiséw, w ktérej udziat maszyn ogranicza sie do absolutnego minimum.

Zakres obowigzkéw

e Sprawdzanie poczty firmowej i przekazywanie jej do odpowiednich oséb
e Rozliczanie kasy gotéwkowej

e Ewidencjonowanie faktur

e Kontakt z dostawcami w sprawach biezacych rozliczen

e \Wsparcie administracyjne biura
Wymagania

e Dobra organizacja pracy i skrupulatnosé
® Znajomos¢ podstawowych programéw biurowych (np. MS Office)
e Komunikatywnos¢ i umiejetnos¢ pracy w zespole

e Doswiadczenie na podobnym stanowisku bedzie dodatkowym atutem

Oferujemy

e Stabilne zatrudnienie na pét etatu
® Prace w przyjaznym zespole

e Mozliwos$¢ zdobycia cennego doswiadczenia

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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