Asystent wsparcia ds. administracyjnych ze znajomoscia Excela - praca zdalna
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O firmie
Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w

zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

® przygotowywanie zestawien w arkuszach Excel,

e archiwizowanie danych systemowych,

e wsparcie w przygotowywaniu dokumentéw procesowych,

e komunikacja z innymi dziatami firmy i dostawcami zewnetrznymi,

e wsparcie przetozonego i zespotu w biezacej pracy
Wymagania

® bardzo dobra znajomos$¢ Ms Excel,

e 3Sredniozaawansowana znajomos¢ jezyka angielskiego (B2),

e dobre umiejetnosci komunikacyjne; umiejetnos¢ pracy w zespole,
® umiejetnos¢ analizowania danych,

o dbatos¢ o szczegoty i detale,

® orzeczenie o niepetnosprawnosci.

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej,

® prace w miedzynarodowej firmie, ktéra znalazta sie na liscie najlepszych pracodawcéw w Polsce wedtug Forbes
i jest uwielbiana przez miliony konsumentéw w Polsce i Europie,

e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy,

e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,
znizka pracownicza na produkty firmowe,

e prywatng opieke medyczng oraz ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach, aby kazdy czut sie
bezpiecznie,

® przyjazny zespét w pracy.

Informacje dodatkowe

Dziat Commercial ma fundamentalne znaczenie dla firmy, skupiajac sie na wzroscie przychodéw i wzmacnianiu rynkowej pozycji przedsiebiorstwa. taczy dziatania sprzedazowe,
marketingowe oraz obstuge klienta, aby skutecznie realizowac najwazniejsze cele biznesowe firmy. Aktualnie poszukujemy Asystenta, ktéry wesprze zespét zajmujgcy sie opakowaniami
w dziataniach w administracyjnych.

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw



	Asystent wsparcia ds. administracyjnych ze znajomością Excela - praca zdalna
	O firmie
	Zakres obowiązków
	Wymagania
	Oferujemy
	Informacje dodatkowe


