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O firmie

FORTE to jeden z najwiekszych europejskich producentéw mebli do samodzielnego montazu, ktéry posiada pie¢ nowoczesnych zaktadéw produkcyjnych zlokalizowanych w Polsce - w
Ostrowi Mazowieckiej, Suwatkach oraz Hajnéwce.

Zakres obowigzkéw

e \Wspotpraca z dziatem obstugi pracownika w zakresie administracji zatrudnienia

e Weryfikacja czasu pracy pracownikéw zatrudnionych przez Agencje Pracy Tymczasowej
® Rejestracja oraz opisywanie faktur w wewnetrznym systemie

e Raportowanie realizacji powierzonych zadan do przetozonego

e Wspodtpraca z innymi komdérkami organizacyjnymi
Wymagania

e Wyksztatcenie min. Srednie
® Znajomos¢ obstugi komputera i pakietu MS Office
e Umiejetnos¢ pracy w zespole oraz skutecznej komunikacji

e Doktadnos¢ i sumienno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan

Oferujemy

e Stabilne zatrudnienie w oparciu o umowe o prace

e Prace w przyjaznej atmosferze i zgranym zespole

® Mozliwo$¢ rozwoju zawodowego w dynamicznie rozwijajacej sie firmie
® Mozliwos¢ dotaczenia do grupowego ubezpieczenia na zycie

e Mozliwos¢ korzystania z karty MultiSport oraz zakupu karty dla swoich najblizszych

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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