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O firmie
ISS FACILITY SERVICES POLSKA wchodzi w sktad miedzynarodowej Grupy ISS zatozonej w 1901 r., jednego z najwiekszych na $wiecie ustugodawcdw w zakresie Facility Services.

W Polsce firma dziata od 1995 r. i zatrudnia okoto 2000 pracownikédw. Podstawowg dziatalnoscig ISS w Polsce jest kompleksowa obstuga obiektéw, a szczegdlnie prace serwisowe tzn.
sprzatanie biur.

Zakres obowigzkéw

e Biezgce prowadzenie recepcji: witanie gosci, obstuga klientéw zgodnie ze standardami firmy
e Utrzymanie sprawnego i prawidtowego obiegu dokumentéw w biurze

e Obstuga centrali telefonicznej i korespondencji przychodzacej oraz wychodzacej

e Wspodtpraca z dostawcami firmy, m.in. z firmami kurierskimi

e \Wspotpraca z zarzadcami budynku, serwisem technicznym, ochrong

e Zarzadzanie rezerwacjami sal/biurek/miejsc parkingowych

e \Wsparcie organizacji eventéw

® |nne prace administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem biura
Wymagania

® Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego, umozliwiajgca swobodng komunikacje
e Dobra znajomos¢ pakietu MS Office

® Umiejetnos¢ pracy w zespole i fatwos$¢ nawigzywania kontaktow

® Podzielno$¢ uwagi

® Umiejetnos¢ organizacji czasu pracy

e Wysoka kultura osobista

Mile widziane

e Mile widziane osoby z Orzeczong lekka grupa niepetnosprawnosci- aplikuj, porozmawiamy :)

Oferujemy

e Prace w miedzynarodowym zespole

e Prace od poniedziatku do pigtku w godz. 08:30- 16:30

e Wdrozenie stanowiskowe

e Stabilne zatrudnienie w migdzynarodowej firmie

e Przyjazne i pomocne Srodowisko pracy

e Zdobycie doswiadczenia i rozwdj w strukturach $wiatowego dostawcy ustug FM
e Dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej

o Szkolenia wewnetrzne i zewnetrzne

Informacje dodatkowe

Aplikujac na to stanowisko, masz pewnos¢, ze bedziesz oceniany/a wytacznie na podstawie swoich kompetencji. Zachecamy Cig do zamieszczenia w aplikacji informacji o ewentualnych
oczekiwaniach dotyczacych usprawnien, ktére utatwig Ci przyjazd i udziat w rozmowie.

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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