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Stowarzyszenie Elektroenergetykéw Polskich jest pozarzadowaq organizacjg o charakterze naukowo-technicznym dziatajaca na rzecz uzytecznosci spotecznej i publicznej zatozong przez
przedstawicieli przemystu elektrotechnicznego, ktérej misjg promowanie z zakresu elektroenergetyki, a takze wydawanie uprawnieh do wykonywania prac w branzy elektrycznej i
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O firmie

elektrotechnicznej zaréwno w kraju jak i zagranica.

Oprdcz tej podstawowej dziatalno$ci prowadzimy réwniez dziatania integrujgce Srodowiska zawodowe z wyzej wymienionych branz, prowadzimy dziatalno$¢ naukowa oraz z zakresu

wiasnosci intelektualnej.

Dbamy o wtasciwy poziom zawodowy, rozwéj mysli technicznej oraz wysokie kwalifikacje kadry elektroenergetykéw. Dodatkowo stawiamy na ochrone $rodowiska poprzez promowanie

zielonej energii oraz podnoszenie kwalifikacji branzowcéw.

W tym celu zatrudniamy kadre posiadajaca odpowiednie kwalifikacje dla ktérych rozwdj naszego Stowarzyszenia oraz branzy elektroenergetycznej jest $cisle zwigzany z realizowang
misjg. Tym samym, Stowarzyszenie zrzesza przede wszystkim wysokiej klasy ekspertéw, ktérzy dbajg o rozwdj poszczegdinych dziedzin w Polsce, a takze o upowszechnianie

odpowiednich standardéw w swoich branzach.

Zakres obowigzkéw
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Zakres obowigzkow
Biezgce wsparcie administracyjno-biurowe dla zespotu.

Prowadzenie i ewidencjonowanie korespondencji, dbanie o wtasciwy obieg dokumentdéw.

Przygotowywanie i formatowanie dokumentoéw, prezentacji i raportéw wedtug przyjetych standardoéw.

Porzadkowanie, przechowywanie i archiwizacja dokumentéw.
Wspotpraca z dziatami wewnetrznymi firmy i dostawcami ustug.
Czuwanie nad poprawnoscig dokumentacji w oparciu o istniejace procedury.

Inne prace zlecone przez bezposrednich przetozonych.

Wymagania

Skrupulatnos¢, doktadnos$¢ i rzetelno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan.
Bardzo dobra znajomos$¢ pakietu Microsoft Office:

Umiejetnos$¢ podejmowania decyzji na podstawie analizy danych oraz procedur.
Doktadno$¢, sumiennos¢ oraz umiejetnos¢ pracy w zespole.

Punktualnos¢ i zdolno$¢ do dotrzymania termindw.

Wysoka kultura osobista.

Bardzo dobra organizacji pracy

Oferujemy

Zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace.

Prace od poniedziatku do pigtku.

Mozliwo$¢ rozszerzenia doswiadczenia i podnoszenia kwalifikacji zawodowych.
Bony Swiateczne, karte Multisport, opieke medyczna, ubezpieczenie na zycie.

Kolezenskie relacje.

Informacje dodatkowe

Benefity: Prywatna opieka medyczna Dofinansowanie szkolen i kurséw Ubezpieczenie na zycie

wer eo Portal Pracy dla Os6b Plac Jana Kilinskiego 2, 35-005
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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