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ASYSTENT/KA ds ROZLICZEŃ w Dziale Księgowości

O firmie

Firma paliwowa AMIC Polska, której właścicielem jest austriacki fundusz inwestycyjny, zarządza na terenie Polski siecią 128 nowoczesnych stacji paliw działających pod brandem AMIC
ENERGY.
Na naszych stacjach oferujemy doskonałej jakości paliwo, szeroki wybór towarów sklepowych oraz usługi takie jak myjnie, ładowarki elektryczne, wynajem przyczepek, lotto, paczkomaty
etc. Ponadto, stacjach AMIC Energy zapewniamy pyszną kawę i przekąski. Na 70 stacjach mamy restauracje SUBWAY, a na 7 stacjach oferujemy świeżo wypiekaną, nowojorską pizzę
SBARRO.
Centrala spółki mieści się w Warszawie, gdzie zatrudniamy 70 osób.

Zakres obowiązków

Rozliczanie dostaw wprowadzonych przez stacje do systemu finansowego w konfrontacji z fakturami od
dostawców z uwzględnieniem terminów płatności i stawek VAT

Wyjaśnienie różnic pomiędzy dokumentami magazynowymi, a fakturami zakupowymi, w tym kontrola cen
zakupu wykazanych przez stacje w porównaniu do cen zakupu na fakturach

Monitorowanie nierozliczonych dostaw w systemie rozliczeniowym oraz kontaktowanie się mailowe lub
telefoniczne ze stacjami i dostawcami w celu wyjaśnienia nieścisłości

Wsparcie w wykonywaniu innych zadań działu księgowości

Wymagania

konieczne DOŚWIADCZNIE zawodowe na podobnym stanowisku lub w dziale księgowości najchętniej w branży
sprzedaży detalicznej

Rozumienie zasad rachunkowości polskiej

ZAAWANSOWANA znajomość EXCEL: funkcje, tabele przestawne (warunek konieczny!)

Skrupulatność i DOCIEKLIWOŚĆ

Zdolności KOMUNIKACYJNE (wyjaśnianie spraw przez telefon/e -mail)

Wykształcenie kierunkowe z zakresu finansów, rachunkowości, ekonomii

Mile widziane

Pozytywne nastawienie i zaangażowanie

Oferujemy

Wynagrodzenie 5500-6000 brutto + premia roczna

Możliwość pracy 100% zdalnie

Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę na czas określony

Narzędzia pracy (ekran/komputer/Internet, telefon)

Szkolenie stanowiskowe i systemowe

Pakiet benefitów pracowniczych (opieka medyczna Luxmed/ karta sportowa Benefit MultiSport/ ubezpieczenie
na życie NN LIFE/ szkolenia zawodowe/rabat na produkty firmy/ i inne)

Informacje dodatkowe

ZASTRZEGAMY SOBIE PRAWO DO KONTAKTU Z WYBRANYMI KANDYDATAMI

Portal Pracy dla Osób 
z Niepełnosprawnościami

Plac Jana Kilińskiego 2, 35-005
Rzeszów
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