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O firmie
ISS FACILITY SERVICES POLSKA wchodzi w sktad miedzynarodowej Grupy ISS zatozonej w 1901 r., jednego z najwiekszych na $wiecie ustugodawcdw w zakresie Facility Services.

W Polsce firma dziata od 1995 r. i zatrudnia okoto 2000 pracownikédw. Podstawowg dziatalnoscig ISS w Polsce jest kompleksowa obstuga obiektéw, a szczegdlnie prace serwisowe tzn.
sprzatanie biur.

Zakres obowigzkéw

e Utrzymanie sprawnego i prawidtowego obiegu dokumentéw w biurze

® Obstuga centrali telefonicznej i korespondencji przychodzacej oraz wychodzacej

e Wspodtpraca z dostawcami firmy, m.in. z firmami kurierskimi

e Administracja kartami dostepu do biura

e Obstuga spotkan wewnetrznych (rezerwacje i przygotowywanie sal konferencyjnych)
e Biezgce zakupy materiatéw biurowych

e Zgtaszanie usterek do obstugi technicznej

e Zarzadzanie rezerwacjami sal/biurek/miejsc parkingowych

® |nne prace administracyjne zwigzane z funkcjonowaniem biura

e \Wsparcie pozostatych dziatéw firmy w codziennych obowigzkach
Wymagania

e Bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego umozliwiajgca swobodng komunikacje
e Dobra znajomos¢ pakietu MS Office

® Umiejetnos¢ pracy w zespole i fatwos$¢ nawigzywania kontaktow

® Umiejetnos¢ organizacji czasu pracy

e Wysoka kultura osobista

Oferujemy

e Prace w zréznicowanym zespole, w ktérym sg osoby o réznym wieku, réznej pici i z niepetnosprawnosciami
e Prace od poniedziatku do pigtku w godz. 7:30-15:30, 9:00-17:00

e Prace w dobrze skomunikowanej dzielnicy Warszawy (Wola)

e Umowe o prace

e Wdrozenie stanowiskowe

e Stabilne zatrudnienie w miedzynarodowej firmie

® Przyjazne i pomocne Srodowisko pracy

e Zdobycie doswiadczenia i rozwdj w strukturach $wiatowego dostawcy ustug FM

e Dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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