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O firmie
Zakres obowigzkéw

® wspotpraca z Zarzadem
e stata komunikacja z mieszkaficami
e obstuga administracyjna - biezaca aktualizacja dokumentéw dotyczacy zakwaterowanie mieszkancéw

e obstuga eksploatacyjna - gtéwnie prowadzenie ewidencji wszystkich lokali, sprzetu i ich uzytkownikéw, a takze
kontrola stanu faktycznego catego budynku i cze$ci wspdlnych. Dbanie o czysto$¢ na terenie budynku lub
nadzér nad firma sprzatajaca

e organizacja zebran - zwotywanie wszelkich zebrah mieszkancéw na podstawie decyzji Zarzadu

e nadzor techniczny - kontrola prowadzenia konserwacji biezacych w budynku oraz instalacjach tj. instalacja
cieptej wody, elektryczna, domofonowa, antywtamaniowa, przeciwpozarowa itp.

Wymagania

e doskonata samoorganizacja

o rzetelnos¢

® sumiennos¢

o komunikatywnos¢ - kluczowa w kontaktach z ludzmi
® wyksztatcenie min. Srednie

e wymagany j. polski i ukrainski/rosyjski komunikatywny
Mile widziane

e mile widziane doswiadczenie na podobnym stanowisku
Oferujemy

® umowe o prace w petnym wymiarze etatu
e wynagrodzenie 6 000 - 6 200 zt brutto / m-sc
® prace w systemie zmianowym (8:00-16:00, 16:00-22:00, 10:00-18:00)
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