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Młodszy Księgowy/Młodsza Księgowa

O firmie

ISS FACILITY SERVICES POLSKA wchodzi w skład międzynarodowej Grupy ISS założonej w 1901 r., jednego z największych na świecie usługodawców w zakresie Facility Services.
W Polsce 5rma działa od 1995 r. i zatrudnia około 2000 pracowników. Podstawową działalnością ISS w Polsce jest kompleksowa obsługa obiektów, a szczególnie prace serwisowe tzn.
sprzątanie biur.

Zakres obowiązków

Weryfikacja, rejestracja i księgowanie faktur zakupowych w systemie księgowym.

Współpraca z działem zakupów w zakresie rozliczeń i wyjaśniania rozbieżności.

Przygotowywanie raportów kosztowych na potrzeby zarządu i działu finansowego, rozliczanie zaliczek
pracowniczych.

Rozliczanie i uzgadnianie sald z dostawcami.

Zapewnienie wysokiej jakości obsługi klienta wewnętrznego.

Pomoc w uzgadnianiu kont kontrolowanych AP i rozwiązywaniu zidentyfikowanych rozbieżności.

Wymagania

Minimum 1-2 letnie doświadczenie w pracy w obszarze na podobnym stanowisku.

Znajomość przepisów podatkowych i zasad rachunkowości.

Wysoka kultura osobista, komunikatywność, skrupulatność.

Dobra znajomość pakietu MS Office.

Oferujemy

Zatrudnienie w oparciu o umowę o pracę.

Hybrydowy system pracy (3 dni stacjonarne, 2 dni zdalne).

Stabilne zatrudnienie i niezbędne narzędzia do pracy.

Dofinansowanie do prywatnej opieki medycznej.

Możliwość skorzystania z darmowych konsultacji z dziedzin (psychologia, prawo, finanse, ekonomia, sprawy
pracownicze).

Pracę w miejscu, w którym możesz być sobą. Każda osoba jest u nas mile widziana.
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