Platny staz (3550,00 zt netto/m-c) w Administracji Publicznej
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O firmie
Karkonoski Sejmik Oséb Niepetnosprawnych zatozyliSmy w 2001 roku by nie$¢ pomoc osobom niepetnosprawnym w kazdym wieku. Status organizacji pozytku publicznego uzyskaliSmy
w 2004 roku. Za nami juz ponad dwadziescia lat aktywnego wspierania oséb niepetnosprawnych i senioréw. Nieustannie sie rozwijamy, dzieki czemu zwiekszamy zakres wsparcia dla
naszych podopiecznych i beneficjentéw projektéw.
Nasze zadania skupiaja sie wokdét zapewniania rehabilitacji i integracji spotecznej oséb niepetnosprawnych, ktérych dotyka problem wykluczenia. Reprezentujemy stanowisko 0séb i grup

z niepetnosprawnoscig w sprawach administracyjnych i publicznych. Dbamy tez o niepetnosprawna mtodziez i dzieci. Podejmujemy dziatania, ktére wspierajg perspektywy edukacyjne,
zapewni¢ réwny dostep do wiedzy, wydarzeh sportowych, turystycznych i kulturalnych.

Zakres obowigzkéw

® PLATNE STAZE STACJONARNE realizowane w Ministerstwach i Gtéwnych Urzedach Administracji Publicznej w
WARSZAWIE i we WROCLAWIU

e Zadania - ROZNE W ZALEZNOSCI OD INSTYTUC! - m.in.:

e wsparcie proceséw kadrowych i czasu pracy

e opracowywanie dokumentéw, prostych pism/ decyzji informacyjnych,
e wprowadzanie danych do EZD,

e weryfikowanie danych w dokumentach,

e archiwizacja papierowej i elektronicznej dokumentacji urzedowe;j.
Wymagania

e Warunek konieczny do udziatu w stazu i projekcie: posiadanie waznego orzeczenia o niepetnosprawnosci
(preferowani Kandydaci z umiarkowanym i znacznym orzeczeniem), brak zatrudnienia, mozliwos¢ realizacji
stazu stacjonarnego w Warszawie lub Wroctawiu

o Wyksztatcenie wyzsze (lub w trakcie studidw),
o Umiejetnos¢ obstugi MS Office - mile widziana znajomo$¢ MS EXCEL oraz EZD
e Komunikatywnos¢, odpowiedzialno$¢ i doktadnos¢

® Umiejetnos¢ obstugi urzadzen biurowych.
Mile widziane

e Doswiadczenie lub edukacja w zakresie archiwizacji dokumentacj;

e Doswiadczenie lub edukacja zwigzana z obszarem HR/ Kadry i ptace/ Organizacja szkolen/ ksiegowos¢;

Oferujemy

® Ptatne staze 3 miesieczne (mozliwos¢ przedtuzenia terminu realizacji do 6 miesiecy) oraz ze stypendium
stazowym w wysokosci 3550,00 zt netto miesiecznie;

® Instytucje stazowe: m.in. Ministerstwo Rozwoju i Technologii, Gtéwny Inspektorat Farmaceutyczny, Dolnoslgski
Urzad Wojewddzki, Ministerstwo Rolnictwa i Rozwoju Wsi, Urzad Lotnictwa Cywilnego.

e Indywidualne doradztwo zawodowe i posrednictwo pracy;
e Profesjonalne warsztaty z kompetencji cyfrowych i autoprezentacji;
e Szkolenia dodatkowe z umiejetnosci zawodowych;

e Proces wdrozenia i adaptacji oraz wsparcie i opieke podczas catego stazu.

Informacje dodatkowe

Staze oraz dodatkowe formy wsparcia realizowane sa w ramach projektu ,Debiutant 1.0.” organizowanego przez Karkonoski Sejmik Oséb Niepetnosprawnych w ramach programu pn.
,Stabilne Zatrudnienie” - finansowanego ze sSrodkéw PFRON.

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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