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O firmie
Niepubliczna szkota IPS International School of Wroctaw, zlokalizowana blisko centrum Wroctawia poszukuje Specjalisty/Specjalistki administracji szkolnej. Placéwka jest autoryzowana w
dwdch miedzynarodowych programach nauczania, 1B i Cambridge, oraz rozpoznawalna przez polski system o$wiatowy. Nauczanie i codzienna komunikacja odbywa sie gtéwnie w jezyku
angielskim.
Dotaczajac do naszego zespotu, znajdziesz sie w miedzynarodowym $rodowisku, ktére sprzyja rozwojowi zawodowemu i osobistemu. W naszej szkole ktadziemy duzy nacisk na otwartg
komunikacje oraz wzajemny szacunek. Cenimy réznorodno$¢ i zaangazowanie, dlatego Twoje pomysty oraz inicjatywa bedg zawsze mile widziane. Przyjazna atmosfera sprzyja

wspotpracy i integracji, a praca z nami to nie tylko rozwéj umiejetnosci, ale takze szansa na czerpanie z do$wiadczenia miedzynarodowej kadry oraz nawigzywanie relacji z inspirujgcymi
ludZmi.

Zakres obowigzkéw

® Prace administracyjne na komputerze oraz recepcyjne
e Codzienna komunikacja w jezyku angielskim

e Wspodtpraca z doswiadczonym zespotem

e Wsparcie dziatu administracji

e Udziat w spotkaniach zespotu

e Udziat w wydarzeniach szkolnych
Wymagania

e Mile widziane orzeczenie o niepetnosprawnosci

e Dobra znajomos¢ jezyka angielskiego (co najmniej B1/B2)
e Doswiadczenie na podobnym stanowisku w administracji
e Mile widziane doswiadczenie w edukacji

e Otwarto$¢ nainne kultury

e Zaangazowanie, elastycznos¢, cierpliwosc¢

e Skrupulatno$¢ i sumiennos$¢

Oferujemy

e Stanowisko dostosowane do potrzeb oséb niepetnosprawnych

e Umowa o prace na % lub peten etat (6 - 8 godzin codziennie)

e Mozliwos$¢ rozwoju i szkolen

e Dodatkowe dni wolne poza Kodeksem Pracy

e Prywatng opieke medyczng (enel-med), pakiet podstawowy optacony przez pracodawce
e Doptaty do kart Multisport

® Znizka 50% na lunch

e Lekcje jezyka angielskiego i jogi

e Dobra atmosfere pracy

e Miedzynarodowe, dynamiczne srodowisko

Informacje dodatkowe

Niepubliczna szkota IPS International School of Wroctaw, zlokalizowana blisko centrum Wroctawia poszukuje Specjalisty/Specjalistki administracji szkolnej. Placdwka jest autoryzowana w
dwdéch miedzynarodowych programach nauczania, IB i Cambridge, oraz rozpoznawalna przez polski system o$wiatowy. Nauczanie i codzienna komunikacja odbywa sie gtéwnie w jezyku
angielskim. Dotgczajac do naszego zespotu, znajdziesz si¢ w miedzynarodowym srodowisku, ktére sprzyja rozwojowi zawodowemu i osobistemu. W naszej szkole ktadziemy duzy nacisk
na otwarta komunikacje oraz wzajemny szacunek. Cenimy réznorodnos¢ i zaangazowanie, dlatego Twoje pomysty oraz inicjatywa beda zawsze mile widziane. Przyjazna atmosfera
sprzyja wspotpracy i integracji, a praca z nami to nie tylko rozwdj umiejetnosci, ale takze szansa na czerpanie z doswiadczenia miedzynarodowej kadry oraz nawigzywanie relacji z
inspirujgcymi ludzmi.
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