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O firmie
Nasz klient to jedna z najszybciej rozwijajacych sie firm na europejskim rynku detalicznym, z naciskiem na sprzedaz artykutéw niespozywczych. Firma dynamicznie poszerza swojg
dziatalnos$¢, oferujgc produkty codziennego uzytku w niezwykle przystepnych cenach.
Dzieki efektywnym zakupom hurtowym, nasz klient dostarcza zaréwno renomowane, jak i wtasne marki, dbajac o to, aby jakos$¢ produktéw byta na najwyzszym poziomie przy

jednoczesnym utrzymaniu niskich cen.
To idealne miejsce pracy dla 0séb, ktdre cenig sobie szybkie tempo rozwoju, innowacyjnos¢ i chcg by¢ czescig dynamicznie rosngcego zespotu.

Zakres obowigzkéw

e ewidencjonowanie poczty przychodzacej i nadawanie poczty wychodzgcej

® przyjmowanie przychodzgcych przesytek kurierskich oraz organizacja wysytek
e obstuga gosci oraz telefonéw przychodzacych

e dbanie o czystos¢ w kuchni i przestrzeniach wspélnych

e zarzadzanie rezerwacjami sal konferencyjnych

e obstuga gosci

e inne zadania zwigzane z organizacjg pracy biura zgodnie z zapotrzebowaniem

e wsparcie manageréw w biezgcych zadaniach i projektach, zgodnie z zapotrzebowaniem
Wymagania

e dobra znajomo$¢ komputera, w tym pakietu Office (Word, Excel)
e wysoka kultura osobista, empatia

® umiejetnos¢ skutecznego komunikowania sie

® nastawienie na wspoétprace

e poczucie odpowiedzialnosci za wykonywane zadania

Oferujemy

® ubezpieczenie na zycie
e opieka medyczna
e kafeteria MyBenefit

e karta sportowa Medicover Sport
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