Asystent/ka wsparcia ds. procesowania faktur i importu

W Rekrutacja na zlecenie  Cata Polska opublikowano: 10 grudnia 2025
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O firmie
Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w

zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

e nadzorowanie przeptywu dokumentéw handlowych miedzy firma i armatorami,

e sprawdzanie poprawnosci danych zawartych na fakturach armatorskich,

e wspotpraca z dziatem Finansowym w zakresie przekazywania faktur oraz realizacji ptatnosci,
e wspotpraca z armatorem w przypadku rozbieznosci danych miedzy fakturg a cennikiem,

e wspotpraca z Agencja Celng w celu przekazania faktur do odpraw celnych,

e terminowe tworzenie listy faktur przekazywanych do ptatnosci,

® praca w systemie operatora logistycznego.
Wymagania

® znajomos¢ Ms Excel na poziomie Sredniozaawansowanym

® znajomos¢ jezyka angielskiego na poziomie Sredniozaawansowana (min. B1);
e dobre umiejetnosci komunikacyjne; umiejetnos¢ pracy w zespole;

o dbatos¢ o szczegoty i detale;

o cierpliwos¢ i doktadnos$¢ w pracy z dokumentami,

® orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oraz dodatkowe dokumenty potrzebne do zatrudnienia wymagane
przez pracodawce).

Mile widziane

e wyksztatcenie wyzsze o profilu logistycznym lub finansowym.

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej

® prace w miedzynarodowej firmie, ktéra znalazta sie na liscie najlepszych pracodawcéw w Polsce wedtug Forbes
i jest uwielbiana przez miliony konsumentéw w Polsce i Europie

e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy

e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,
znizka pracownicza na produkty firmowe

e prywatna opieke medyczng oraz ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach, aby kazdy czut sie
bezpiecznie

Informacje dodatkowe

Do Dziatu Supply Chain (taficucha dostaw) poszukujemy osoby, ktéra wesprze zespét w zadaniach dotyczacych przetwarzania faktur i innych dokumentéw oraz zadaniach
administracyjnych zwigzanych z przyjetymi procedurami importowymi. Codzienna praca bedzie wymagata doktadnosci w pracy z dokumentami, a takze tatwosci w komunikacji z innymi
osobami, w tym spoza firmy.
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