Asystent/ka wsparcia ds. umoéw IT - praca zdalna

W Rekrutacja na zlecenie  Cata Polska opublikowano: 13 maja 2026

O firmie

Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w
zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

e kontakt mailowy/ telefoniczny z dostawcami sieci internetowych,

e ztozenie zapytania o dostep sieci w danym miejscu, otrzymanie oferty od dostawcy,

® zorganizowanie podpisania umowy,

e dopilnowanie terminu instalacji internetu/eskalacja,

e wypowiedzenia juz zawartych umoéw,

e praca na mailu, Excelu w celu zanotowania danych z danej umowy,

e wsparcie administracyjne - weryfikacja danych zawartych w umowach vs. dane dostepne w raportach z bazy,
e praca w systemie Coupa - narzedzie do procesowania przetargéw i uméw z dostawcami,

e staty kontakt z opiekunem oraz pozostatymi cztonkami zespotu.
Wymagania

e min. rok doswiadczenia w pracy biurowej (prace administracyjne/systemowe),

L]

jezyk angielski min. na poziomie B2 (komunikacja z zagranicznymi dostawcami),

L]

tatwos¢ w obstudze komputera, sprawna obstuga Outlook, Teams,
® Ms Excel na poziomie Sredniozaawansowanym,

e Ms Word na poziomie $redniozaawansowanym,

o tatwos¢ w nawigzywaniu kontaktéw,

e terminowos¢,

® umiejetnos¢ pracy pod presjg czasu.
Mile widziane

o doswiadczenie w pracy na systemach zakupowych.

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej,

® prace w miedzynarodowej firmie, ktéra znalazta sie na liscie najlepszych pracodawcéw w Polsce wedtug Forbes
i jest uwielbiana przez miliony konsumentéw w Polsce i Europie,

e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy,

e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,
znizka pracownicza na produkty firmowe,

e prywatna opieke medyczng oraz ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach, aby kazdy czut sie
bezpiecznie,

® przyjazny zespot w pracy.

Informacje dodatkowe

Dla naszego partnera z branzy odziezowej i artykutéw do domu, ktéry od lat konsekwentnie dgzy do promowania zréwnowazonego rozwoju oraz angazuje sie w wspieranie oséb z
niepetnosprawnosciami poprzez tworzenie dla nich nowych mozliwosci zatrudnienia, poszukujemy kandydata na stanowisko: Asystent wsparcia ds. uméw IT. Szukamy osoby, ktéra
wesprze nas w koordynowaniu wspétpracy z dostawcami ustug internetowych - od zapytan ofertowych i podpisywania uméw, po nadzorowanie instalacji i zarzadzanie
wypowiedzeniami. Jesli jestes zorganizowany, komunikatywny i sprawnie obstugujesz Excela, ta rola jest dla Ciebie! Dotgcz do nas i rozwijaj sie w dynamicznym srodowisku.

wer eo Portal Pracy dla Oséb Plac Jana Kilifiskiego 2, 35-005 +48 (16) 679 16 16 kontakt@werbeo.pl
z Niepetnosprawnosciami Rzeszéw
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