Asystent/ka wsparcia rekrutacji - praca zdalna
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O firmie
Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w

zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

e drobne prace administracyjne,

e aktualizacja plikéw wg. podanych wytycznych,

e wprowadzanie danych do systemu/pliku,

e wysytanie informacji zwrotnych do kandydatéw,

e kontakt z kandydatami w ramach preonboardingu,

e prowadzenie rozméw z odchodzgcymi pracownikami w ramach exit interview,

e publikowanie ogtoszen w ramach rekrutacji wewnetrznej na firmowym portalu.
Wymagania

e doswiadczenie w administracji, HR lub obstudze klienta (takze staz/praktyki)

® znajomos¢ j. angielskiego na poziomie B1,

e kontakt z kandydatami i pracownikami telefonicznie oraz mailowo

® znajomos¢ proceséw HR: rekrutacja, onboarding, offboarding

e obstuga dokumentacji i aktualizacja plikéw

e bardzo dobra organizacja pracy i danych

e doktadnos¢, skrupulatno$¢ i terminowosé

® umiejetnosc¢ pisania profesjonalnych maili

o komunikatywnos¢ i empatia w kontakcie z ludZmi

e samodzielno$¢ w realizacji zadan, umiejetnos$¢ pracy nad wieloma zadaniami jednoczesnie

o dyskrecja i odpowiedzialnos$¢ przy pracy z danymi osobowymi
Mile widziane

e doswiadczenie w rekrutadji i pracy z Excelem.
Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej,

® prace w miedzynarodowej firmie, ktéra znalazta sie na liscie najlepszych pracodawcéw w Polsce wedtug Forbes
i jest uwielbiana przez miliony konsumentéw w Polsce i Europie,

e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy,

e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,
znizka pracownicza na produkty firmowe,

e prywatng opieke medyczng oraz ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach, aby kazdy czut sie
bezpiecznie,

® przyjazny zespot w pracy.

Informacje dodatkowe

Nasz partner to renomowana sie¢ sklepéw dziatajaca w wielu krajach Europy, specjalizujgca sie w sprzedazy odziezy oraz artykutéw do domu. Firma dynamicznie sie rozwija, oferujac
korzystne warunki pracy i promujac réznorodnos¢ poprzez wsparcie zawodowe dla 0séb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz rozwija¢ swoje umiejetnosci i dotaczy¢ do
miedzynarodowego zespotu, zapraszamy do przesytania aplikacji.
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