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O firmie
Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w

zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

e przygotowanie i weryfikacje kompletéw dokumentéw do odprawy w 48h od otrzymania dokumentéw,
e kontakt z agencjg celng i dostawcami,

e kontrole poprawnosci danych w dokumentach handlowych,

e aktualizacje statuséw kompletnosci dokumentdw w systemie,

e reagowanie na zapytania agencji celnych,

o weryfikacja statuséw obstugi dokumentéw “docs ready” oraz “customs clearance finished".
Wymagania

® znajomos¢ Excela na poziomie Sredniozaawansowanym,
® znajomos¢ j. angielskiego na poziomie B1/B2,

® umiejetnos¢ pracy pod presja czasu,

e dobra organizacja pracy i zarzgdzanie priorytetami,

o doktadnos¢ i dbatos¢ o szczegoty,

e komunikatywnos¢ i wspotpraca zespotowa,

e aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oraz inne dokumenty niezbedne do zatrudnienia).

Mile widziane

e doswiadczenie w pracy administracyjnej.

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej,

® prace w miedzynarodowej firmie, ktéra znalazta sie na liscie najlepszych pracodawcéw w Polsce wedtug Forbes
i jest uwielbiana przez miliony konsumentéw w Polsce i Europie,

e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy,
e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,

znizka pracownicza na produkty firmowe,

e prywatna opieke medyczng oraz ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach, aby kazdy czut sie
bezpiecznie,

® przyjazny zespét w pracy.

Informacje dodatkowe

Nasz partner to renomowana sie¢ sklepéw, ktéra specjalizuje sie w sprzedazy odziezy oraz artykutéw do domu. W samej Polsce zatrudnia 10 000 osdb, a swoje sklepy posiada m.in. w
Grecji, Czechach, Stowacji, Rumunii, Estonii, Butgarii, Chorwacji, Stowenii, na Litwie, Wegrzech, totwie oraz we Wtoszech. W dazeniu do ciggtego rozwoju i promowania réznorodnosci w
zespole, zapewnia atrakcyjne mozliwosci zawodowe oraz aktywnie wspiera osoby z niepetnosprawnosciami, ktére dotaczaja do zespotu. Asystent wsparcia administracji ds. celnych
wspiera zesp6t w zakresie biezacej obstugi dokumentacji celnej i administracyjnej. Do jego zadan nalezy m.in. dodawanie i porzadkowanie dokumentéw w systemie SharePoint,
przygotowywanie komentarzy w plikach planowania dostaw oraz ttumaczenie i wprowadzanie danych z faktur zagranicznych. Osoba na tym stanowisku odpowiada takze za kontakt z
agentami i dostawcami w przypadku niezgodnosci w dokumentach, monitorowanie korespondencji mailowej oraz wspétprace z opiekunem i cztonkami zespotu, zapewniajac sprawny
obieg informacji i terminowa realizacje zadan.
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