Asystent/ka wsparcia zespotu ptatnosci- praca zdalna
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O firmie
Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w

zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

® wsparcie zespotu w prowadzeniu rozrachunkéw z dostawcami krajowymi i zagranicznymi,
e potwierdzanie sald z dostawcami,

® kontakt z dostawcami w celu wyjasnienia ewentualnych niescistosci w rozliczeniach,

e przygotowywanie ptatnosci,

e przesytanie specyfikacji ptatnosci,

e wsparcie zespotu w codziennej pracy,

e staty kontakt z opiekunem oraz pozostatymi cztonkami zespotu
Wymagania

® znajomos¢ Ms Excel na poziomie min. Sredniozaawansowanym (zastosowanie funkgji tj.: tabele przestawne,
wyszukaj pionowo, sortowanie, filtrowanie),

® znajomos¢ Ms Office na poziomie $redniozaawansowanym

® znajomos¢ j. angielskiego na poziomie B1/B2 umozliwiajgca swobodng korespondencje z dostawcami w celu
wyjasnienia niescistosci (w mowie i w pismie),

o doktadnos¢, skrupulatnosé,

e dobra organizacja pracy,

e aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oraz inne dokumenty niezbedne do zatrudnienia).

Mile widziane

o doswiadczenie w obszarze ksiegowosci/finanséw,

e wyksztatcenie w kierunku finanse i rachunkowos¢ (lub pokrewne).

Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej,

® prace w miedzynarodowej firmie, ktéra znalazta sie na liscie najlepszych pracodawcéw w Polsce wedtug Forbes
i jest uwielbiana przez miliony konsumentéw w Polsce i Europie,
e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy,

e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,
znizka pracownicza na produkty firmowe,

Informacje dodatkowe

Nasz partner to znana sie¢ sklepdw, dziatajaca w wielu krajach Europy, ktéra specjalizuje sie w sprzedazy odziezy oraz artykutéw do domu. Dazy do nieustannego rozwoju, oferuje
atrakcyjne warunki zatrudnienia oraz promuje réznorodnosci w miejscu pracy wspierajac aktywizacje zawodowa 0séb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe
doswiadczenie, stajac sie czescig miedzynarodowego sukcesu, zapraszamy do aplikowania. Dziat ksiegowosci to zespdt specjalistéw, ktdrzy opiekuja sie liczbami w naszej firmie. Naszym
gtéwnym zadaniem jest utrzymanie porzadku w rozrachunkach, zeby wszystko byto jasne i doktadne, a w razie potrzeby na biezaco wyjasniamy ewentualne niescistosci. Drugim waznym
zadaniem jest weryfikacja sald z dostawcami, abySmy mieli pewnos¢, ze sa poprawne i zgodne z ustalonymi warunkami.
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