Asystent/ka wsparcia procesow ksiegowych - praca zdalna
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O firmie
Nasz partner to znana i rozpoznawalna w kilkunastu krajach w Europie sie¢ sklepéw, oferujgca odziez oraz produkty do domu. Stawiajgc na ciagty rozwdj i dbajac o réznorodnos¢ w

zespole, zapewnia atrakcyjne warunki pracy oraz wsparcie dla oséb z niepetnosprawnosciami. Jesli chcesz zdobywa¢ nowe doswiadczenia zawodowe, stajgc sie czescig
miedzynarodowego sukcesu — aplikuj juz dzis!

Zakres obowigzkéw

e obstuga proceséw zwigzanych z elektronicznym obiegiem faktur,

e wprowadzanie, przetwarzanie i weryfikacja danych oraz dokumentéw w systemach fakturowania,

® monitorowanie poprawnosci i terminowosci obiegu faktur,

e udziat w kontrolach wewnetrznych i audytach oraz przygotowywanie niezbednej dokumentacji,

e zgtaszanie nieprawidtowosci i wspieranie rozwigzywania probleméw procesowych oraz systemowych,
e wspotpraca miedzydziatowa oraz udziat w doskonaleniu proceséw i wsparciu uzytkownikéw systemoéw,

e staty kontakt z opiekunem oraz pozostatymi cztonkami zespotu.
Wymagania

® znajomos¢ Ms Excel na poziomie min. Sredniozaawansowanym (zastosowanie funkgji tj.: wyszukaj pionowo, licz
jezeli, filtrowanie, formatowanie warunkowe),

L]

znajomos¢ Ms Office na poziomie podstawowym,

L]

znajomosc¢ j. angielskiego na poziomie B1/B2 umozliwiajgca swobodng korespondencje z dostawcami w celu
wyjasnienia niescistosci (w mowie i w pismie),

e dobra komunikacja i umiejetnos$¢ wspétpracy z innymi,

L]

nastawienie na rozwdj i doskonalenie swoich umiejetnos¢,

e dobra organizacja pracy oraz wysoka doktadnos¢

L]

aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oraz inne dokumenty niezbedne do zatrudnienia).
Mile widziane

o doswiadczenie w obszarze ksiegowosci/finanséw,
e wyksztatcenie w kierunku finanse i rachunkowos¢ (lub pokrewne),

o doswiadczenie w PTP (proces zakupowo-ptatniczy).
Oferujemy

e stabilne zatrudnienie na podstawie umowy o prace w formie zdalnej,

® prace w miedzynarodowej firmie, ktéra znalazta sie na liscie najlepszych pracodawcéw w Polsce wedtug Forbes
i jest uwielbiana przez miliony konsumentéw w Polsce i Europie,

e sprzet firmowy niezbedny do wykonywania pracy,

e atrakcyjne benefity pracownicze: dofinansowanie do karty Multisport, vouchery rabatowe na zakupy online,
znizka pracownicza na produkty firmowe,

e prywatng opieke medyczng oraz ubezpieczenie na zycie na preferencyjnych warunkach, aby kazdy czut sie
bezpiecznie,

® przyjazny zespot w pracy.

Informacje dodatkowe

Nasz partner to znana sie¢ sklepdw, dziatajaca w wielu krajach Europy, ktéra specjalizuje sie w sprzedazy odziezy oraz artykutéw do domu. Dazy do nieustannego rozwoju, oferuje
atrakcyjne warunki zatrudnienia oraz promuje réznorodnosci w miejscu pracy wspierajac aktywizacje zawodowa 0séb z niepetnosprawnosciami. Jedli chcesz zdobywac¢ nowe
doswiadczenie, stajac sie czeScig miedzynarodowego sukcesu, zapraszamy do aplikowania. Stanowisko koncentruje sie na zapewnieniu sprawnego funkcjonowania proceséw
zwigzanych z obiegiem faktur oraz wsparciu uzytkownikéw systeméw fakturowania. Osoba zatrudniona bedzie odpowiadac za weryfikacje danych, przygotowanie dokumentacji oraz
wspotprace przy realizacji kontroli i audytéw.
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