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O firmie
Naszym partnerem jest miedzynarodowa sie¢ handlowa, ktéra tylko na terenie Polski dostepna jest juz w ponad 300 lokalizacjach. Jej rozwdj stat sie mozliwy dzieki atrakcyjnej ofercie

asortymentowej, zarzadzanej przez réznorodny, zaangazowany zespot, w ktérym mocng role odgrywaja osoby z niepetnosprawnosciami. Wszystkim pracownikom firma zapewnia
atrakcyjne warunki pracy w przyjaznym i otwartym srodowisku. Aplikuj juz dzi$ i wejdZ na zupetnie nowg $ciezke zawodowa!

Zakres obowigzkéw

e prowadzenie dokumentacji zwigzanej z obstugg uméw najmu
e archiwizacja i porzadkowanie dokumentéw

e wsparcie administracyjne dziatu

e dbanie o prawidtowy obieg dokumentéw

e wspotpraca z wewnetrznymi dziatami firmy oraz osobami anglojezycznymi
Wymagania

e dobra lub bardzo dobra znajomos¢ jezyka angielskiego
e dobra organizacja pracy i skrupulatnos¢
e odpowiedzialno$¢ oraz terminowos¢ w realizacji powierzonych zadan

® umiejetnos¢ pracy z dokumentacja

Mile widziane

o doswiadczenie w pracy administracyjnej lub biurowej

e doswiadczenie w archiwizacji i obiegu dokumentéw

Oferujemy

® umowe o prace
® prace stacjonarng
e mozliwos¢ zdobycia doswiadczenia w miedzynarodowym Srodowisku

e stabilne zatrudnienie i wsparcie zespotu
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