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O firmie
Firma OBPON Sp. z 0.0. Sp.K. od ponad dwéch dekad wspiera pracodawcéw zatrudniajacych osoby z niepetnosprawnosciami. Swiadczy ustugi z zakresu rekrutacji i HR, prowadzi audyty i

szkolenia oraz dostarcza aplikacje do rozliczeh z PFRON. W codziennej dziatalnosci promuje wartosci, jakie niesie ze sobg biznes odpowiedzialny spotecznie w zakresie aktywizacji
zawodowej 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Zakres obowigzkéw

e nadzér nad obiegiem dokumentacji wykorzystywanej w procesach celnych,

e sprawdzanie poprawnosci i kompletnosci dokumentéw otrzymywanych od partnerdw biznesowych,
® biezgca wspdtpraca z dostawcami oraz przedstawicielami agencji celnych,

e wyjasnianie rozbieznosci i brakdw pojawiajacych sie w dokumentacji,

e rejestrowanie oraz aktualizowanie danych w systemach firmowych,

e monitorowanie etapéw realizacji odpraw celnych,

e obstuga korespondencji zwigzanej z procesami importowymi,

e wsparcie zespotu w codziennych dziataniach administracyjnych.
Wymagania

e dobra znajomos¢ programu Microsoft Excel,

® znajomos¢ jezyka angielskiego umozliwiajgca swobodng komunikacje i prace z dokumentacjg (min. B1/B2),
® umiejetnos¢ efektywnego dziatania w Srodowisku wymagajacym dotrzymywania terminéw,

e samodzielnos$¢ oraz umiejetnos¢ organizacji wiasnej pracy,

o doktadnos¢ i skrupulatno$¢ podczas realizacji powierzonych zadan,

e otwartos¢ na wspdtprace i sprawna komunikacja z zespotem,

e aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oraz inne dokumenty niezbedne do zatrudnienia).

Mile widziane

e doswiadczenie zwigzane z pracg administracyjna, wprowadzaniem danych lub obstugg dokumentoéw.

Oferujemy

e stabilng wspdtprace w oparciu o umowe o prace,

e mozliwos¢ wykonywania obowigzkéw w formule zdalnej,

® prace w miedzynarodowym srodowisku,

e niezbedne narzedzia pracy,

e pakiet benefitéw pozaptacowych,

® prywatng opieke medyczna i mozliwos¢ skorzystania z ubezpieczenia grupowego,

e wsparcie zespotu oraz wdrozenie do realizowanych obowigzkéw.

Informacje dodatkowe

Nasz klient to migdzynarodowa firma z sektora handlu detalicznego, obecna na wielu europejskich rynkach. Organizacja stawia na rozwdj pracownikdw, nowoczesne rozwigzania oraz
budowanie réznorodnych zespotéw, w ktérych kazdy ma mozliwos¢ wykorzystania swojego potencjatu. Poszukujemy osoby, ktéra wesprze procesy zwigzane z obstugg dokumentacji
celnej oraz koordynacjq przeptywu informacji pomigdzy dostawcami, agencjami celnymi i zespotem wewnetrznym. Stanowisko wymaga dbatosci o szczegéty, dobrej organizacji pracy
oraz terminowego realizowania powierzonych zadan.
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