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O firmie
Firma OBPON Sp. z 0.0. Sp.K. od ponad dwéch dekad wspiera pracodawcéw zatrudniajacych osoby z niepetnosprawnosciami. Swiadczy ustugi z zakresu rekrutacji i HR, prowadzi audyty i

szkolenia oraz dostarcza aplikacje do rozliczeh z PFRON. W codziennej dziatalnosci promuje wartosci, jakie niesie ze sobg biznes odpowiedzialny spotecznie w zakresie aktywizacji
zawodowej 0sdb z niepetnosprawnosciami.

Zakres obowigzkéw

e kontrolowanie poprawnosci danych zwigzanych z realizacjq dostaw,

® przygotowywanie i aktualizowanie raportéw oraz zestawien operacyjnych,

e opracowywanie danych w programie Microsoft Excel,

e monitorowanie informacji pochodzacych z systeméw wewnetrznych,

e wspotpraca ze sklepami oraz partnerami biznesowymi w zakresie biezgcych dziatan logistycznych,
® przygotowywanie zestawien i podsumowan wspierajacych proces planowania dostaw,

e dbanie o prawidtowy obieg dokumentdw i aktualno$¢ danych,

e wsparcie uzytkownikéw firmowych systemoéw wykorzystywanych w procesach logistycznych,

e biezgca wspotpraca z zespotem oraz przetozonym.
Wymagania

e 3Sredniozaawansowana znajomos¢ pakietu Microsoft Office,

e dobra znajomos¢ programu Excel, w szczegdlnosci pracy na danych, filtrowania, sortowania i wykorzystywania
podstawowych formut,

® znajomos¢ jezyka angielskiego pozwalajaca na codzienng komunikacje i prace z dokumentacja,
® umiejetnos¢ analizowania informacji i wyciggania wnioskow,

e doktadnos$¢ oraz skrupulatno$¢ w wykonywaniu powierzonych zadan,

® umiejetnos¢ wspotpracy i skutecznej komunikacji,

e aktualne orzeczenie o stopniu niepetnosprawnosci (oraz inne dokumenty niezbedne do zatrudnienia).

Oferujemy

e umowe o prace i stabilne warunki zatrudnienia,

e mozliwos¢ wykonywania obowigzkéw w trybie zdalnym,
® prace w miedzynarodowym srodowisku,

e niezbedne narzedzia pracy,

e pakiet benefitéw pozaptacowych,

e prywatng opieke medyczng i ubezpieczenie grupowe,

e wsparcie podczas wdrozenia oraz przyjazng atmosfere wspétpracy.
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