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Asystent/ka wsparcia działu zakupów - Poznań

O firmie

Naszym partnerem jest międzynarodowa sieć handlowa, która tylko na terenie Polski dostępna jest już w ponad 300 lokalizacjach. Jej rozwój stał się możliwy dzięki atrakcyjnej ofercie
asortymentowej, zarządzanej przez różnorodny, zaangażowany zespół, w którym mocną rolę odgrywają osoby z niepełnosprawnościami. Wszystkim pracownikom (rma zapewnia
atrakcyjne warunki pracy w przyjaznym i otwartym środowisku. Aplikuj już dziś i wejdź na zupełnie nową ścieżkę zawodową!

Zakres obowiązków

Wsparcie działu zakupów w bieżących zadaniach

Archiwizacja dokumentów handlowych

Prowadzenie i aktualizacja baz danych

Wyjaśnianie niezgodności cenowych na fakturach

Wymagania

Znajomość języka angielskiego na poziomie min. B1/B2

Dobra znajomość programu MS Excel

Doświadczenie w pracy z danymi i raportami

Sumienność, dokładność i dobra organizacja pracy

Chęć zdobywania i poszerzania wiedzy

Pozytywne nastawienie do wyzwań i umiejętność pracy w zespole

Mile widziane

Doświadczenie w obszarze handlu lub zakupów

Umiejętność pracy z dokumentacją handlową

Oferujemy

Zatrudnienie na podstawie umowy o pracę

Pracę stacjonarną w centrali firmy w Poznaniu

Wdrożenie i wsparcie zespołu

Możliwość rozwoju zawodowego w obszarze zakupów

Pracę w międzynarodowym środowisku

Portal Pracy dla Osób 
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